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KAUFMANNISCHER SACHBEARBEITER
AUFTRAGSABWICKLUNG (M/W/D)

Niederkassel | Vollzeit | 13. Monatsgehalt | 600 € Gesundheitsbudget

Die GELBAU GmbH & Co. KG ist ein familiengefiihrtes Unternehmen mit tGber 50-jahrigem
Bestehen und spezialisiert auf die Herstellung von Sicherheitsschaltleisten. Unsere Produkte
sorgen Uberall dort fir Sicherheit, wo Scher- und Quetschkanten zur Gefahr werden kénnen —
unter anderem in der Torindustrie, im Maschinen-, Anlagen- und Biihnenbau sowie in der
Hebe- und Fordertechnik.

Zur Verstarkung unseres kaufmannischen Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt
einen Sachbearbeiter (m/w/d) fiir die Auftragsabwicklung in Vollzeit

lhre Aufgaben

e Erstellung von Angeboten und Bearbeitung von Kundenauftragen in SAP

e Fakturierung und vollstiandige kaufmannische Auftragsabwicklung

e Betreuung unserer Kunden im In- und Ausland per Telefon und E-Mail

e Uberwachung von Lieferterminen und Koordination des Speditionsversands

e Bearbeitung von Reklamationen und interne Klarung technischer Kundenfragen

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z. B. im Industrie- oder GroRhandel
e Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung oder im kaufmannischen Innendienst
e Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Gute MS-Office-Kenntnisse; SAP-Kenntnisse sind von Vorteil

e Technisches Verstandnis, Zuverlassigkeit und eine sorgfaltige Arbeitsweise


http://www.gelbau.com/

Wir bieten lhnen

Leistungsgerechte Verglitung und ein 13. Monatsgehalt

Eigenverantwortliches Arbeiten und kurze Abstimmungswege

Grindliche Einarbeitung in einem kollegialen Team

Langfristige Perspektive in einem familiengefiihrten Unternehmen

Betriebliche Zusatzversicherung mit 600 € jahrlichem Gesundheitsbudget, z. B. fiir Bril-
len und weitere Gesundheitsleistungen

Corporate Benefits mit attraktiven Mitarbeiterrabatten

Bewerbung

Wir freuen uns auf lhre vollstandige Bewerbung per E-Mail unter Angabe lhres friihestmogli-
chen Eintrittstermins. Sofern Sie mochten, kénnen Sie lhrer Bewerbung freiwillig ein Lichtbild
beifligen.

GELBAU GmbH & Co. KG | Frau Meister | Grandkaule 8-10 | 53859 Niederkassel
personal@gelbau.com | www.gelbau.com | Telefon: +49 (0) 2208/94 55 -78

Kontakt

Grandkaule 8-10 Telefon: +49 (0) 22 08/94 55-78

GELBAU GmbH & Co. KG 53859 Niederkassel, Deutschland E-Mail: personal@gelbau.com



http://www.gelbau.com/
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